de Viie Chrétienne

O’Clair - Manuel d'utilisation du portail

www.membres.cvxfrance.org

L'acces au portail se fait par le bouton « Se connecter »
de la page d'accueil du site

Vie Chritienne

‘I”f rs Y
@gﬂwm" e muneuts - Spiritualité = Frontiéres = Formation = Tous les blogs f ® v & ( Seconnecter )

Bienvenue

sur le site des membpres de la Communauté
de Vie Chrétienne

Email

jean.sahner@gmail.com

Vous arrivez alors sur une page d'identification
dans laquelle vous renseignez :
o votre identifiant : adresse mail

* votre mot de passe

Vous n'avezpasde Réinitialiser le mot de
compte ? passe

Mot de passe

Vous allez ensuite dans « Mon compte » qui vous donne acces a plusieurs rubriques :
1.Modifier votre mot de passe
2.Vérifier vos informations personnelles, dont certaines sont modifiables
3.Accéder a votre recu fiscal s'il y a lieu et le télécharger
4.Visualiser 'annuaire de la Communauté CVX en France
5.Regarder le contenu de I'espace des communautés régionales (prochainement)

1- Modifier votre mot de passe
Choisir l'option « Connexion et sécurité » du menu d'accueil :

Mon compte

Regu fiscal
Télécharger vatre regu fiscal et accédez aux Annuaire des membres

L~ -
() Adcresses el
NS Add, remaove or madify your addresses ERE TR e coniissodl

Connaissances
Trowver tous les artices part

& o


https://membres.cvxfrance.org/

Ensuite renseigner chaque champ comme indiqué :
Votre mot de passe actuel dans « Mot de passe »
Votre nouveau mot de passe dans « Nouveau mot de passe ».

Attention le mot de passe :
e Doit obligatoirement compter au moins 8 caractéres A
e Devrait comporter une combinaison de
majuscules/minuscules/chiffres/caractéres spéciaux
Et a nouveau votre nouveau mot de passe sans aucun changement dans « Vérifier
le nouveau mot de passe »

Puis cliquer sur « Modifier le mot de §) Connexion & Securite

passe » pour que le changement soit
effectif

Ce qui est confirmé apres enregistrement
par la banniere suivante :

Meodifier le mot de passe
Mot de passe:

Nouveau mot de passe :

Vérifier le nouveau mot de passe :

Modifier le mot de passe

: Modifier le mot de passe
Les autres rubriques (Authentification a 2 facteurs ...) ne sont pas a utiliser pour le
moment.

Mot de passe mis a jour !

s Pour retourner a la page d’accueil, cliquez sur le logo CVX en haut a gauche

2- Vérifier vos informations personnelles

\ Q) Deux possibilités :
e Cliquer sur « modifier des informations » (vous aurez accés a toutes vos
données)
e Cliquer sur « adresses » (le résultat est ici le méme)

Mon compte

Regu fiscal
Télécharger votre recu fiscal et accédez aux Annuaire des membres
détails

Sahner Jean

9 3, rue du nougar glaceé

c on &S : Montelimar 26200
@ Arieiraaaas ; onnection & Security A ———

Configure your connection
Add, remove or modify your addresses g ¥ "
parameters & jeansahner@gmallcom

# Modifier les informations

Q Connaissances
V Trouwver tous les articles partagés avec

vous




Détail des informations d’'état civil

Vous arrivez sur une page de détail qui donne les principales informations
personnelles, que vous pouvez modifier :

# / Details

Civilité Etat civil

Monsieur Marié(e)

Nom de nalssance Nom

Sahner Jean

Date de nalssance Email

23/01/1980 : jeansahner@gmail.com

Profession Envel de revue chez

Artizan nongatier sahner Jean

Téléphons
D&01020304

Rue Wille

3, rue du nougat glacé Montélimar

Code postal Fays

26200 Pays

Attention si vous modifiez 'une ou l'autre, n‘'oubliez pas de sauvegarder en
cliquant sur le bouton « Enregistrer » tout en bas de la page :

IGNORER Enregistrer

§ D’autres groupes d'informations vous sont maintenant accessibles :
Vos Compétences

Vous pouvez éditer/modifier celles qui existent ou en créer de nouvelles, selon la
classification établie, et avec le niveau qui vous semble approprié :



Ajouter mes competences

Type de compétence
Type de compétence...

Compétence
Compétence...

Niveau de Compétence

Niveau de Competence...

Une fois votre compétence sauvegardée, elle apparait dans le tableau récapitulatif :

Autres compétences

Niveaude
Type de Compétence Compétence Compeétence Action
Compétences Sculpture Expert Edit

artistiques

Vous pourrez toujours I'éditer pour la modifier.

La encore n‘oubliez pas d’enregistrer vos modifications :

Ces informations peuvent étre utilisées par 'ESCR, 'ESCN ou le Secrétariat National
pour rechercher un type de compétence spécifique en vue de l'organisation d'un

événement au niveau régional ou national.

Publications

Enfin vous pouvez modifier les choix qui guident I'utilisation de vos données
personnelles :



Publications

Accepte de recevoir les publications des ccuvres de la CVX v oo
Accepte de recevoir la newsletter CVX oo
Accepte de recevoir la revue Vie Chrétienne o
Accepte de céder mes coordonées aux partenaires de la CVX KA~
Accepte que mes coordonnées apparaissent dans l'annuaire CVX v v

Si vous avez modifié quelque chose, la encore enregistrez :
' YOS
m

Dans chaque cas, le fait d'enregistrer vous fait remonter a I'écran d'accueil.

Si vous n'avez rien sauvegardé, vous pouvez remonter a I'écran d’accueil :
e Soit par « Mon compte » sous votre nom, en haut a droite
e Soit en cliquant sur la petite maison en haut a gauche

) Commnnu‘f‘d{ : = -~ s
@ Vie Chritierme Communauté Spiritualité Frontiéres Formation Actualités Q f @ v a

Mon compie

@ Se déconnecter

# | Détails
Clvilité Etat civil
Mensieur W Marié(e) W

3- Accéder a votre recu fiscal s’il y a lieu, et le télécharger

Une fois les recus fiscaux établis par le Secrétariat pour I'année fiscale passée
(exemple : en mars 2026 pour les recus 2025), ils seront accessibles dans votre portail.

En principe, sauf cas exceptionnel il n'y a qu'un seul recu fiscal par an.
Choisir 'option « Recu fiscal » sur I'écran d'accueil :




Mon compte

Recu fiscal
Télécharger votre regu fiscal et accédez aux Annuaire des membres
détails
P — R Connection & Security
Confi ti
Add, remove or modify your addresses S el
parameters
Q Connaissances
V Trouver tous les articles partagés avec
’ vous
. 2 . .
Vous arrivez sur 'écran suivant :
=
# [ Groupes de factures Trier par (Nurn - |
Voir le recu fiscal
Nom du groupe Montant total
2024 SE-PMC S 200.0
Recu Fiscal 2024 SE-PRA 100.0

En principe il n'y a qu’une ligne sous « Nom du groupe » (a gauche) et le « montant
total » vous donne la somme des dons (contributions et abandons de frais) effectués

a la CVX.

Vous pouvez visualiser le recu fiscal en cliquant sur « Voir le recu fiscal » :

# | Groupes de factores £ >
2024 SE-PMC S ;
Regu au titre des dons. MN* d'ordre
{ & Tescnarger Y & certains organismes d'intérét général du regu
Artacles 200, 234 bis du code général des impadts (CGI)
Cob s par oo Bénéficiaire des versements =
fﬁ‘: rl‘"n- e elraras
oM oU Génomination ASSOCIATION VIE CHRE TIENNE
Adrerne 47, rue de la Roquetie
Cende pealsl TEO Vile | PARIS
=L développement apirtucl of meral de fouies kes perssnnes inkrcasdes, ot @
e IEVETE SR 3 1 BOCHE EADER, GANS b0 TERDECE 0 1 IS dIdUEng o un
waprit de raioeniti of de soldariti, =

BB Cicrte ins avigaaere vl qaverial
hmccaton declacte e 2hman 1877 o demien vlatuin depond e 14 seplembre 2011 o pubiey au Journal Oficel e 22

eetsdeg 200
Dercta
e #rhcorn [re——
Bdrerne 3, e s et gincd
Cooeler o ] 000 Ve Momo i

Lo bereleciaie imconful avok e o ive ded dom o veieenb ousand 2o b e ieducSion dimpd L sormme de:
200 0

Somene on ioutes britres S deux candy surcs ol Sei confieen
Dirte: u versamaent oo Ou don : amel e rannde 202%
L bemehniare Corble T Thonness gu bes 00 of versaments gl repod ouwent drod b La secuchon o mpdl eevue & et




En fait, on ne visualise que la partie haute du recu, qui vous permet de vérifier les
principales informations.

Ensuite vous cliquez sur « Télécharger » (sur le cb6té gauche) pour charger votre
recu fiscal sur votre ordinateur.
Au besoin, cliquez sur la petite maison pour revenir a la page d'accueil.

4- Visualiser I'annuaire des membres de la CVX

L'annuaire des compagnons de la Communauté France est accessible en cliquant
sur « Annuaire des membres » accessible depuis l'espace « Mon compte » :

Mon compte

Recu fiscal
Télécharger votre recu fiscal et accédez aux Annuaire des membres
détails
Sl e s . Connection & Security
Configure your connection
Add, remove or modify your addresses 9 Y

parameters

Q Connaissances
V Trouver tous les articles partagés avec

Vous

Attention:

1 - Seuls les membres qui n‘auront pas décoché 'option « accepte que mes
coordonnées apparaissent dans I'annuaire CVX » apparaitront. Les membres qui le
souhaitent explicitement peuvent ne pas figurer dans I'annuaire.

2 - Pour se conformer au RGPD, I'annuaire n'est plus exportable, comme il I'était
dans Tobie : si vous souhaitez une liste de compagnons en format Excel avec des
informations d'adresse ou de mail, vous pouvez contacter votre correspondant
fichier en lui expliquant l'objectif de votre demande.




Une fois sur la page « le répertoire de nos membres », vous avez plusieurs choix :

““‘f"‘é ele Communauté ~ Spiritualité ~ Frontieres ~ Formation = Actualités
étrienne
Fa -
Le repertoire de nos membres
Listes

1- Si vous ne sélectionnez rien, vous avez 'ensemble des noms des membres (qui
n‘ont pas refusé de figurer dans I'annuaire) de toutes les communautés régionales

de France.
Vous pouvez paginer avec les numéros de page au-dessus des membres :

2- Vous pouvez rechercher un membre en particulier en tapant son nom dans la
fenétre de recherche:

Sahner Q. (1trouves)

All Members

Sahner Jean

Vous aurez toutes les fiches qui contiennent dans le nom ou le prénom les

caracteres que vous avez tapés dans la fenétre.




Q —

3- En sélectionnant une communauté Communauté

régionale (sur la gauche) vous restreignez Régionale

'annuaire a votre communauté régionale (le Bureau National

nombre en bas a droite de la sélection IDF-ESS Essonne

indigue le nombre de membres dans L[;F‘hNG‘”‘P“iS”"‘“te"eG"“‘d‘*
che

I'annuaire) IDF-PAE Paris Etoiles

IDF-YVS Yvelines Sud
SE-ADG Alpes Dauphine -
Sahner Jean Grenoble

SE-PMC Provence mediterranée -
Corse 33

Détails

Trr—— Si vous souhaitez voir le détail de la
Montélimar 26200 fiche membre d'une personne, il

. 0601020304 . .

= jean.sahner@gmail. com SUfﬂt de Cllquer deSSUS

 PMC Nice 2

3 SE-PMC Provence mediterranée -
Corse

Les informations disponibles sont :
e Nom et prénom
e Adresse postale
e Téléphone
e Adresse mail
e Communauté locale et communauté régionale

Pour remonter aux listes, il suffit de cliquer sur la fleche gauche en haut a gauche :

F—
]
)

Sahner Jean

Si vous souhaitez avoir une liste au format Excel ou davantage d'informations,
merci de vous rapprocher du correspondant fichier de votre communauté

régionale et de lui expliquer votre besoin.




